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1. Wprowadzenie

Prowadzenie dziatan zwigzanych 2z certyfikacjg systemu opartego na zasadach nalezytej
starannosci (tzw. SNS) zgodnie z kryterium w postaci standard SWP-SNS:2015 System
Weryfikacji Pochodzenia biomasy lesnej i AGRO [dalej zwanego standardem SWP-SNS:2015],
prowadzone sg wytgcznie przez uprawnione przez Administratora Systemu, niezalezne jednostki
certyfikujgce. Zadaniem jednostek certyfikujgcych jest dokonanie oceny zgodnosci z wymaganiami
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyk w tym zakresie oraz kryteriami opisanymi w standardzie
SWP-SNS:2015. Wszystkie jednostki certyfikujgce, ktére uczestniczg w tym systemie certyfikacji,
muszg spetni¢ wymagania okreslone w niniejszym dokumencie. Spetnienie okreslonych wymagan
ma na celu zagwarantowanie, ze jednostki certyfikujgce dziatajg, jako niezalezna i bezstronna
strona trzecia w procesie audytowania i certyfikacji.

2. Zakres

W niniejszym dokumencie podano ogélne wymagania dla jednostek certyfikujgcych, prowadzacych
procesy certyfikacji na zgodno$¢ z wymaganiami standardu SWP-SNS:2015 oraz zasady
przeprowadzania procesow certyfikacji systemoéw opartych na zasadach nalezytej starannosci dla
biomasy na cele energetyczne.

System certyfikacji opisany w standardzie SWP-SNS:2015 zostat opracowany z uwzglednieniem
ustawodawstwa w tym zakresie obowigzujgcego w Polsce.

Niniejszy dokument okresla ponadto wymagania dotyczgce kompetencji audytoréow i prowadzenia
audytu. Spetnienie okreslonych wymagan ma na celu zagwarantowanie, ze jednostki certyfikujgce
dziatajg w sposob jednolity, jako niezalezna i bezstronna strona trzecia.

3. Struktura systemu certyfikacji

Administratorem i wtascicielem systemu certyfikacji systeméw opartych na zasadach nalezytej
starannosci dla biomasy na cele energetyczne jest BIOCONTROL Sp. z 0.0. w Gdyni, ktérg
reprezentuje Zarzad w osobie Prezesa Zarzadu. Administrator systemu zapewnia niezaleznos$¢,
transparentno$¢ oraz bezstronno$¢ pomiedzy uczestnikami systemu (podmiotami certyfikowanymi)
i jednostkami certyfikujgcymi. Administrator systemu podpisuje umowe 2z autoryzowanymi
jednostkami certyfikujgcymi. Autoryzowane jednostki certyfikujgce nie sg uczestnikami systemu
certyfikacji, sg to bezstronne i niezalezne podmioty prowadzgce procesy certyfikacji oraz
oceniajgce zgodnos$¢ z wymaganiami standardu certyfikacji SWP-SNS:2015.

Administrator systemu certyfikacji przy pomocy ciata opiniotwérczego w postaci Komitetu
Technicznego jest odpowiedzialny za ustanawianie kierunkéw rozwoju systemu, komunikacje
pomiedzy uczestnikami systemu, jednostkami certyfikujgcymi i zainteresowanymi stronami.
Komitet Techniczny to zespdt zewnetrznych ekspertow powotanych przez Administratora Systemu.

Komitet Techniczny jest powofany po zidentyfikowaniu stron przez Prezesa BIOCONTROL
Sp. z o0.0. Cztonkowie Komitetu Technicznego powinni zapewni¢ réwnowage i doswiadczenie.
Czionkami Komitetu Technicznego sg reprezentanci niezaleznych jednostek certyfikujgcych,
reprezentanci  organizacji naukowo-badawczych, przedstawiciele dostawcéw biomasy,
posrednikbw w obrocie biomasg, producentéw biomasy oraz wytworcow energii elektrycznej
z OZE, czy tez przedstawiciele mediow. Do zakresu dziatania Komitetu Technicznego nalezy
w szczegolnosci opiniowanie dokumentow i publikaciji, ktére stanowi¢ moga kryterium przy
prowadzonych w obszarze dobrowolnym procesach certyfikacji systemu opartego na zasadach
nalezytej starannosci (SNS) dla biomasy na cele energetyczne, tj. SWP-SNS:2015 System
Weryfikacji Pochodzenia biomasy le$nej i AGRO.
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Schemat — Struktura systemu certyfikacji
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Jednostki certyfikujgce

4. Powotania normatywne

Zakres systemu certyfikacji systeméw opartych na zasadach nalezytej starannosci (SNS) zostat
szczegobtowo opisany w standardzie SWP-SNS:2015 i opera sie na nastepujgcych dokumentach:

- Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/28/WE z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie
promowania stosowania energii ze zrodet odnawialnych zmieniajgcej i w nastepstwie uchylajgcej
dyrektywy 2001/77/WE oraz 2003/30/WE (dyrektywa RED), (Dz. U. UE., seria L z 2009,
nr 140, z pézn. zm.);

- Przepisy dotyczgce systemu zasad nalezytej starannosci okreslone w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 995/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010 r. ustanawiajgcym
obowigzki podmiotéw wprowadzajgcych do obrotu drewno i produkty z drewna;

- Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 607/2012 z dnia 6 lipca 2012 r. w sprawie
szczegotowych przepisdw dotyczgcych systemu zasad nalezytej starannosci oraz czestotliwosci i
charakteru kontroli organizacji monitorujgcych, przewidzianych w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 995/2010 ustanawiajgcym obowigzki podmiotéw wprowadzajgcych
do obrotu drewno i produkty z drewna;

- Przepisy okre$lone w artykule 7 rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1272/2009 z dnia 11 grudnia
2009r ustanawiajgcego wspolne szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 1234/2007 w odniesieniu do zakupu i sprzedazy produktéw rolnych w ramach interwenc;ji
publicznej (Dz. Urz. UEL 349 z 29.12. 2009, strona 1, z p6zn. zm.);
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PN-EN ISO/IEC 17021:2011 Ocena zgodnosci - Wymagania dla jednostek prowadzgcych audity i
certyfikacje systemow zarzgdzania;

- PN-EN ISO/IEC 17065:2013 Ocena zgodnosci - Wymagania dla jednostek certyfikujgcych

wyroby, procesy i ustugi;

- Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie oceny zgodnoS$ci oraz niektorych

innych ustaw (Dz. U. 2011 nr 102 poz. 586);

- PN-EN ISO 19011:2012 ,Wytyczne dotyczgce auditowania systemow zarzgdzania”;

*

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z 18 pazdziernika 2012 r., ktére weszio
w zycie w dniu 31 grudnia 2012 r., w sprawie szczegodtowego zakresu obowigzkéw uzyskania i
przedstawienia do umorzenia $wiadectw pochodzenia, uiszczenia optaty zastepczej, zakupu
energii elektrycznej i ciepta wytworzonych w odnawialnych Zrédtach energii oraz obowigzku
potwierdzania danych dotyczgcych iloSci energii elektrycznej wytworzonej w odnawialnym Zrodle
energii (Dz. U. z 2012 r. poz. 1229 z pdzn. zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z 5 maja 2014 r. zmieniajgce rozporzadzenie
W sprawie szczegdtowego zakresu obowigzkow uzyskania i przedstawienia do umorzenia
Swiadectw pochodzenia, uiszczenia optaty zastepczej, zakupu energii elektrycznej i ciepta
wytworzonych w odnawialnych 2Zrédtach energii oraz obowigzku potwierdzania danych
dotyczacych ilosci energii elektrycznej wytworzonej w odnawialnym Zrodle  energii
(Dz. U.z 2014 r., poz. 671);

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z 22 kwietnia 2011 r. w sprawie standardéw emisyjnych
z instalacji (Dz. U. 2011 r. Nr 95, poz. 558);

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z 12 wrzeénia 2008 r. w sprawie sposobu monitorowania
wielkosci emisji substancji objetych wspdlnotowym systemem handlu uprawnieniami do emisiji
(Dz. U. 2008, 183.1142, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (EU) nr 1272/2009 z dnia 11 grudnia 2009 r. ustanawiajgce wspoéine
szczegoOtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1234/2007 w odniesieniu do
zakupu i sprzedazy produktow rolnych w ramach interwencji publicznej (Dz. Urz. UE., seria L
z 2009, nr 349, str. 1, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 687/2008 z dnia 18 lipca 2008 r. ustanawiajgcego procedury
przejecia zb6z przez agencje ptatnicze lub agencje interwencyjne oraz metody analizy
do oznaczania jakosci zbéz (Dz. Urz. UE L 192 z 19.07.2008, str. 20);

Ustawa o odpadach z dnia 14 grudnia 2012 r. (Dz.U. 2013 nr 0 poz. 21 z pézn. zm.) okreslajgca
zasady postepowania z odpadami w sposob zapewniajgcy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz
ochrone srodowiska zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju, a w szczegolnosci zasady
zapobiegania powstawaniu odpadoéw lub ograniczania ilosci odpaddéw i ich negatywnego
oddziatywania na srodowisko, a takze odzysku lub unieszkodliwiania odpadow;

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii (Dz. U. z 2015 r., poz. 478);
Norma* PN-EN 14588 - Terminologia, definicje i okre$lenia;

Norma* PN-93/D-02002 - Surowiec drzewny; Podziat, terminologia i symbole;

Norma* PN-92/D-95018 - Drewno Sredniowymiarowe;

Norma* PN-92/D-95019 - Drewno matowymiarowe;

wytyczne Prezesa URE publikowane na stronie internetowej www.ure.gov.pl
(http://www.ure.gov.pl/pl/rynki-energii/energia-elektryczna/odnawialne-zrodla-ener/biomasa-na-
cele-energe/5069,Biomasanaceleenergetyczne.html)
W przypadku powotah datowanych ma zastosowanie wytgcznie wydanie cytowane. W przypadku powotan nie

datowanych stosuje sie ostatnie wydanie dokumentu powotanego (tacznie ze zmianami).
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5. Opis i wymagania
5.1. Ogoélne wymagania dla jednostki certyfikujacej

Jednostka certyfikujgca prowadzgca procesy certyfikacji systemow opartych na zasadach nalezytej
starannosci (SNS) zgodnie ze standardem SWP-SNS:2015 musi spetnia¢ nastepujace
wymagania:

a) posiadac osobowos¢ prawng i prowadzi¢ dziatalno$¢ na terenie Rzeczpospolitej Polskiej;

b) posiadaé¢ akredytacje na zgodnos¢ z normg PN-ISO/IEC 17021, jako jednostka
certyfikujgca systemy zarzgdzania (wydang przez krajowy organ akredytacji. Krajowy organ
akredytacji musi by¢ afiliowany przez IAF) lub lub akredytacje na zgodnos$¢ z normg
PN-ISO/IEC 17065, jako jednostka certyfikujgca wyroby (wydang przez krajowy organ
akredytacji. Krajowy organ akredytacji musi by¢ afiliowany przez I1AF);

c) prowadzi¢ audyty zgodnie z wymaganiami normy PN-EN 19011;

d) posiadac¢ kadre audytorskg z odpowiednimi kompetencjami;

e) wykaza¢ niezalezno$¢ i bezstronnos¢ wobec podmiotéw certyfikowanych (posiadacé
Komitet ds. Bezstronnosci lub inny organ chronigcy bezstronno$¢ prowadzonych
procesow);

f) posiada¢ odpowiednie procedury certyfikacji dostosowane dla standardu certyfikacji SNS
zgodne z posiadanym akredytowanym systemem zarzgdzania;

g) posiadaé referencje z realizacji proceséw certyfikacji/ oceny kontroli tancucha dostaw
w zakresie gospodarki biomasowej lub lesnej - minimum trzy z ostatnich trzech lat
potwierdzone przez zamawiajgcego, ze zostaty wykonane z nalezytg starannoscia;

h) przedstawi¢ polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze jednostka
jest ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci;

Administrator Systemu przed udzieleniem autoryzacji jednostce certyfikujgcej, a takze po
uzyskaniu autoryzacji w ramach okresowych audytéw w nadzorze prowadzi weryfikacje zgodnosci
Z wyzej wymienionymi wymaganiami.

5.2. Autoryzacja jednostki certyfikujacej

Proces autoryzacji jednostki certyfikujgcej obejmuje udzielenie zgody ze strony Administratora
Systemu na prowadzenie proceséw certyfikacji systemow opartych na zasadach nalezytej
starannosci na zgodnos¢ z wytycznymi w standardzie SWP-SNS:2015 i wytycznymi Prezesa
Urzedu Regulacji Energetyki.

Procedura autoryzacji w ramach systemu przebiega zgodnie z ponizszymi punktami:

a) ztozenie wniosku o nadanie uprawnien (zatgcznik 1);

b) ocena formalna wniosku;

c)podpisanie umowy o wspétpracy;

d) ztozenie przez jednostke certyfikujacg pakietu dokumentacji tj.:

Jednostka, ubiegajgca sie o nadanie jej uprawnien, powinna dostarczy¢ co najmnie;j:

« dane identyfikacyjne;

« wypetniony formularz wniosku o nadanie uprawnienia;

« dokument potwierdzajgcy status prawny (np. aktualny wypis z KRS);

- certyfikat akredytaciji;

« komplet procedur opisujgcych tryb realizacji procesow certyfikacji systemow
opartych na zasadach nalezytej starannosci, zarzgdzania personelem, oceny
personelu;

- kryteria kwalifikowania audytoréw oraz wykaz zakwalifikowanego personelu
(audytoréw i ekspertow technicznych);

- referencje z realizacji procesow certyfikacji/ oceny kontroli tancucha dostaw w
zakresie gospodarki biomasowej lub lesnej - minimum trzy z ostatnich 3 lat
potwierdzone przez zamawiajgcego, ze zostaty wykonane z nalezytg starannoscig;
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« wykaz z audytorow i ekspertow technicznych, zaklasyfikowanych do prowadzenia
ocen;
e) ocena merytoryczna ztozonych dokumentéw pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przez Administratora Systemu. W przypadku brakow formalnych Ilub merytorycznych,
wnioskodawcy przystuguje 30 dni na uzupetnienie wniosku;

f) ocena jednostki w siedzibie jednostki certyfikujgcej (ocena systemu zarzgdzania jednostki,
wdrozenia procedur, oceny i kwalifikacji audytorow);

g) obserwacja przynamniej jednego audytu prowadzonego przez audytora jednostki
certyfikujgcej w siedzibie klienta;

h) w oparciu o ustalone kryteria i pozytywny wynik oceny wydanie decyzji o autoryzaciji
jednostce certyfikujgcej. W przypadku decyzji negatywnej, wnioskodawcy przystuguje
prawo odwotania.

Decyzja o autoryzacji jest przyznawana na 3 lata. Jednostka certyfikujgca, ktéra otrzymata
uprawnienie do prowadzenia proceséw certyfikacji systemow opartych na zasadach nalezytej
starannosci wg standardu SWP-SNS:2015, poddaje sie audytom w nadzorze, ktére przeprowadza
Administrator Systemu z czestotliwoscig jeden raz w roku. Utrzymanie przez jednostke
certyfikujgcg autoryzac;ji jest warunkowane pozytywnym wynikiem audytu w nadzorze.

5.3. Ocena jednostki certyfikujacej
Nadzér nad jednostkami certyfikujgcymi polega na:

- okresowej obserwacji Administratora Systemu w czasie audytu prowadzonego przez
autoryzowang jednostke certyfikujgcg w siedzibie Klienta;

- okresowej ocenie systemu zarzgdzania autoryzowanej jednostki certyfikujgcej oraz dokumentaciji
z przeprowadzonych procesow certyfikacji, przeprowadzanej przez Administratora Systemu
w siedzibie jednostki certyfikujgce;.

Czestotliwos¢ nadzoru zalezna jest od ilosci wykonanych audytéw i zostaje okreslona przez
Administratora Systemu. W trakcie catego okresu obowigzywania umowy o autoryzacji, obserwacji
przez Administratora Systemu podlega co najmniej jeden audyt w siedzibie Klienta prowadzony
przez autoryzowang jednostke certyfikujgcga. W przypadku uzasadnionych przestanek,
Administrator Systemu moze zwiekszyc ilos¢ przeprowadzanych obserwac;ji.

5.4. Zadania autoryzowanej jednostki certyfikujacej
Autoryzowana jednostka certyfikujgca:

- prowadzi oceny zgodnosci systeméw opartych na zasadach nalezytej starannosci w
ramach procesow certyfikacji zgodnie z kryteriami opisanymi w standardzie SWP-
SNS:2015 oraz wytycznymi Prezesa URE;

- po pozytywnej ocenie w procesie certyfikacji, wydaje certyfikat zgodnosci SNS;

- prowadzi baze wydanych certyfikatbw zgodnosci SNS oraz baze podmiotow ktérych

certyfikat zostat wycofany bgdz stracit swojg waznos¢;

- gromadzi i rozpowszechnia dane, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych
osobowych oraz handlowych, pomiedzy organami wiasciwymi, jednostkami certyfikujgcymi
oraz innymi uznanymi przez organ wiasciwy bazami danych.

5.5. Niezaleznos¢ jednostek certyfikujacych i zachowanie poufnosci

Autoryzowana jednostka certyfikujgca ma zapewni¢, ze w zakresie realizacji zadan jej
powierzonych, prowadzi polityke i posiada procedury wyraznie rozdzielajgce dziatalnosé
certyfikacyjng od wszelkiej innej dziatalnosci, w ktérg jest zaangazowana. Jednostka certyfikujgca
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ma zapewni¢, Zze jest wolna od jakichkolwiek naciskéw finansowych, handlowych lub innych,
co mogtoby wptyng¢ na wyniki prowadzonych procesow certyfikaciji.

Jednostka certyfikujgca, wyznaczajgc audytora lub zespdt audytoréow, zobowigzuje ich do
przestrzegania zasad poufnosci, ochrony danych osobowych oraz zachowania tajemnicy
handlowej danego podmiotu wnioskujgcego o uzyskanie certyfikatu zgodnosci SNS. Przez
tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacji
technicznych, technologicznych, organizacyjnych przedsiebiorstwa lub innych informaciji
posiadajgcych wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjagt niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci (na podstawie Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji
z 16 kwietnia 1993 r. Dz. U. 2003 nr 153 poz. 1503).

5.6 Wymagania dla audytora

Audytor prowadzacy procesy oceny systemow opartych na zasadach nalezytej starannosci to
osoba posiadajgca kompetencje do prowadzenia audytéw oraz udokumentowang wiedze
techniczng, posiadajgca odpowiednie przeszkolenie potwierdzone swiadectwem ze szkolenia
z zakresu wymagan dla systemu opartego na zasadach nalezytej starannosci (SNS).
W uzasadnionych przypadkach, zespdét audytorébw moze zostaé uzupetniony o eksperta
technicznego.

5.6.1 Wymagania szczegétowe

Nalezy zapewni¢, ze audyty sg prowadzone zgodnie z wytycznymi niniejszego systemu, a osoby
wyznaczone do przeprowadzenia audytow posiadajg wtasciwe kompetencie.

Kierownik jednostki certyfikujgcej powotuje audytoréw, ktérzy spetniajg nastepujgce wymagania
podstawowe:

a) sq niezalezni: audytorzy nie mogg by¢ zaangazowani w dziatalno$¢ podlegajgcg ocenie
w ramach procesu certyfikacji oraz muszg by¢ wolni od konfliktu intereséw i naciskéw ze
strony audytowanego podmiotu;

b) posiadaja odpowiednie kwalifikacje konieczne do przeprowadzenia oceny w zakresie
przeprowadzania audytu strony trzeciej, jak ponizej:

Audytor systemu SNS powinien posiadaé przede wszystkim nastepujace kwalifikacje
ogdlne i szczegoélne oraz odpowiednig wiedze merytoryczna:

a) posiada¢ 3-letnie doswiadczenie zawodowe, w tym co najmniej 2 lata pracy zwigzanej
z systemami kontroli tancucha dostaw np. FSC CoC i/lub zarzgdzania jakoscig i/lub
Srodowiskiem;

b) ukonczy¢ cykl szkoleh (40 godzin) prowadzonych przez jednostke szkoleniowg, ktora
wystawia zaswiadczenia ukonczenia kursu na audytora systemow zarzgdzania wedtug ISO
19011, np. auditor wiodacy ISO 9001, prowadzone przez jednostke posiadajgcg globalng
akredytacje Miedzynarodowego Rejestru Certyfikowanych Audytoréw (IRCA);

c) przeprowadzac¢ audyty zgodnie z wymaganiami normy PN-EN I1SO 19011;

d) posiada¢ doswiadczenie zawodowe w zakresie przeprowadzania audytow oraz udziat w co
najmniej 4 audytach zewnetrznych, jako kandydat na audytora o fgcznym czasie trwania 15
dni audytowych (wraz z przygotowaniem i opracowaniem raportu), np. systemow kontroli
tancucha dostaw FSC CoC i/lub systemow zarzgdzania jako$cig i/lub srodowiskiem lub w
innym dobrowolnym systemie uznanym przez Komisje Europejska;

e)posiadac¢ wiedze z zakresu wymagan systemu opartego na zasadzie SNS (standardu SWP-
SNS:2015) poprzez ukohczenie szkolenia z tego zakresu poswiadczonego
zaswiadczeniem ze szkolenia;
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f) znajomos¢ obowigzujgcych ustaw, przepisow oraz innych wymagan Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki w zakresie rodzajow i typow biomasy oraz dokumentowania
pochodzenia biomasy na cele energetyczne;

g) ukonczenie szkolenia z zakresu klasyfikacji/ sortymentacji drewna okragtego potwierdzajgce
umiejetnosci potrzebne do oceny pochodzenia biomasy, wymagana minimum Il klasa
brakarska (zaswiadczenie wydane przez komérke organizacyjng Laséw Panstwowych);

Jedli jest to konieczne, istnieje mozliwos¢ witgczenia do zespotu audytu eksperta technicznego
z okreslonego obszaru. Ekspert musi posiadac¢ konkretng wiedze, w tym miedzy innymi:

a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (lesnictwo, rolnictwo, branza drzewna, ekologia,
pokrewne);

b) doswiadczenie w zakresie lesnictwa, rolnictwa, branzy drzewnej, ekologii, gospodarki
biomasowej i/lub pokrewne;

c) wiedza biologicznej i ekologicznej np. w obszarze klasyfikacji drewna okragtego, gatunkéw
i rodzajow drewna, rodzajéw biomasy;

d) znajomos¢ obowigzujgcych ustaw, przepisdéw oraz innych wymagah Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki w zakresie rodzajow i typow biomasy oraz dokumentowania
pochodzenia biomasy na cele energetyczne;

e) ukonczenie szkolenia z zakresu klasyfikacji/ sortymentacji drewna okragtego potwierdzajgce
umiejetnosci potrzebne do oceny pochodzenia biomasy, wymagana minimum IIl klasa
brakarska (zaswiadczenie wydane przez komoérke organizacyjng Laséw Panhstwowych).

5.6.2 Rzetelnos¢, Niezaleznos¢, Poufnosé

Audytorzy sg zobowigzani do przeprowadzenia czynnosci audytowych, starannie i dokfadnie
oraz zgodnie ze stanem faktycznym. Rezultatem dziatann audytowych sg zwiezte i jednoznaczne
ustalenia z audytu, wnioski z audytu przedstawione w sporzgdzonym raporcie z audytu. Audytorzy,
w zakresie realizacji powierzonych im zadan, sg niezalezni od dziatalnosci objetej audytem,
a takze sg wolni od konfliktu intereséw. Audytorzy zachowujg obiektywizm w trakcie catego
procesu audytu. Odpowiednio do wykonywanych zadan oraz zapewnienia zaufania podmiotow
poddawanych ocenie, audytorzy wykazujg starannos¢, sumiennos¢ oraz obowigzkowos¢ podczas
przeprowadzania ocen w ramach proceséw certyfikaciji.

5.7 Proces prowadzenia audytu

Prowadzone procesy certyfikacji majg na celu potwierdzenie zgodnosci w zakresie realizacji
wymagan systemu opisanego w standardzie SWP-SNS:2015, ocena jego funkcjonowania oraz
okreslenie skuteczno$ci jego wdrozenia.

Formg oceny dokonywanej przez niezalezng strone trzecig jest audyt w siedzibie podmiotu
whioskujgcego.

Audyt polega na zebraniu przez kompetentny zesp6t oceniajgcy reprezentatywnej probki w postaci
dowoddéw z audytu, na ktérej podstawie formutowane sg wnioski z audytu, podejmowana jest
decyzja o wyniku procesu certyfikacji i o wydaniu certyfikatu lub odmowie wydania certyfikatu.
Podczas oceny nalezy pobrac reprezentatywng probke audytowg. Wielkos¢ probki zalezy od wielu
czynnikdw m.in.: struktury dostawcow, ztozonos$ci procesu zakupowanego, wolumenu biomasy
kupowanej i sprzedawanej, kraju pochodzenia biomasy, czy tez zrodfa pierwotnego pozyskania.

W wyniku przeprowadzonego audytu, sporzgdzany jest raport z audytu, zawierajgcy informacje
o celu i kryteriach oceny, jak réwniez zawierajgcy wynik oceny wraz ze wskazaniem obszarow
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zgodnosci, jak i obszarow wymagajgcych doskonalenia wraz ze sformutowanymi spostrzezeniami
czy niezgodnosciami.

Certyfikat zgodnosci SNS wydawany jest kazdorazowo po spetnieniu wszystkich kryteriow oceny.

Finalnym elementem procesu jest wydany certyfikat zgodnosci SNS, ktéry musi zawiera¢ co
najmniej nastepujgce informacje: nazwe systemu; nazwe i dane adresowe jednostki certyfikujgcej;
nazwe i dane adresowe podmiotu certyfikowanego; date uzyskania certyfikatu (dzien/miesigc/rok);
kryterium oceny (symbol standardu, numer wydania); zakres certyfikacji; rodzaj podmiotu; date
waznosci certyfikatu (dzien/miesigc/rok) oraz piecze¢ i podpis osoby upowaznionej do wystawienia
certyfikatu.

Certyfikat wazny jest przez okres jednego roku (okres waznosci certyfikatu wynosi 12 miesiecy,
od momentu podjecia decyzji o wydaniu certyfikatu).

Podmiot majgcy cheé przedtuzy¢ waznosc certyfikatu o kolejne 12 miesiecy, powinien zgtosic¢ sie
ponownie z wnioskiem do jednostki certyfikujgcej przed uptywem 12 miesiecy w celu ponownego
potwierdzenia przez nig skutecznosci systemu SNS. W celu zachowania ciggtosci certyfikacji,
audyt re-certyfikujgcy musi odby¢ sie nie pdzniej niz do dwunastu miesiecy od daty ostatniego
audytu. Procedura audyty re-certyfikujgcego jest analogiczna do procedury certyfikacji. Etapy
procesu certyfikacji (re-certyfikacji) przedstawiono na ponizszym schemacie.

etap 1 etap 2 wydanie . . E
umowa } AUDIT } AUDIT } certyfikatu } Rejestracja feLigltT

WSTEPNY CERT. w BAZIE . ’
y - A
> .

zamkniecie

niezgodnosci Certyfikat wazny

12 m-cy
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Realizacja

procesow

oceny

zgodnie z

kryteriami

opisanymi

w

standardzie

SWP-SNS:2015 powinna zawieraé nastepujace elementy przedstawione w schemacie

ponizej:

o

/Inicjowanie audytu

~

* Wyznaczenie zespotu auditorow, w tym auditora wiodgcego
e Okreslenie celéw, zakresu i kryteriow audytu

¢ Okreslenie wykonalnosci audytu

* Woyznaczenie zespotu audytujgcego

* Wyznaczenie poczagtkowego kontaktu z audytowanym

v

J

Przeglad merytoryczny dokumentacji systemu

* Przeglad istotnych dokumentéw systemu zarzadzania tgcznie z
zapisami oraz okreslenie ich adekwatnosci w odniesieniu do
kryteriéw audytu

v

Przygotowanie do audytu

* Przygotowanie planu audytu
* Przydzielenie pracy zespotowi audytujgcemu
* Przygotowanie dokumentéw roboczych

v

Prowadzenie dziatan audytowych w siedzibie wnioskodawcy

* Przeprowadzenie spotkania otwierajgcego

* Zbieranie i weryfikowanie informacji (zbieranie dowodow z
auditu: rozmowy, obserwacje, przeglad dokumentéw)

* Opracowanie ustalen z audytu

* Przygotowanie wnioskéw z audytu

* Przeprowadzenie spotkania zamykajgcego

v

Przygotowanie, zatwierdzania i rozpowszechnianie raportu z
audytu, decyzja w wyniku certyfikacji

v

Zakonczenie audytu

v

Wydanie certyfikatu zgodniesci SNS
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5.8 Ustalenie czasu trwania audytu

Czas trwania audytu zalezny jest od wielkosci i rodzaju audytowanego podmiotu. Jednostka
certyfikujgca ustala przewidywany czas trwania audytu biorgc pod uwage wytyczne i kryteria
przedstawione w ponizszej tabeli.

Zasady wyliczania dnidwek audytowych, ktére powinny byé stosowane przez uznane jednostki
certyfikujgce:

Ocena merytoryczna .
whniosku i ztozonej Audyt wpr:gr?zlazde' zgn?slgzvz\al
Rodzaj podmiotu dokumentacji SNS, w siedzibie yxonane] P b
. - analizy sporzadzenie
przygotowanie do whnioskodawcy zvka raportu
auditu ryzy P
Minimalne wymagane dniéwki do kalkulacji (MD)
Certyfikacja/ Re-certyfikacja
Jednostka wytwércza
0,5 3,5MD 0,5 1
(uzytkownik koricowy)
Dostawca (operator
0,5 2MD 0,5 0,5
logistyczny)
Producent biomasy 0,25 1 MD 0,25 0,5

Powyzsza tabela zawiera ogdlne wytyczne zalecane przy planowaniu czasu audytu. Biorgc pod
uwage potrzebe sprawdzenia catego zakresu oraz koniecznos¢ przeznaczenia czasu na kwestie
proceduralne i logistyczne, minimalny czas trwania audytu certyfikujgcego Iub audytu
re-certyfikacyjnego (odnowieniowego) nie powinien wynosi¢ mniej niz 1 dzieh kalendarzowy
(1 osobodzien) dla producenta biomasy.

Przyktady niektérych czynnikéw mogacych wymagaé dodatkowego czasu audytu:
- trudny dostep w przypadku ograniczonej infrastruktury;

- skomplikowane kwestie logistyczne, obejmujgce wiecej niz jeden budynek lub lokalizacja, ktére
muszg zosta¢ poddane ocenie lub tez bardzo duza lokalizacja;

- koniecznos¢ obecnosci ttumacza ze wzgledu na inny jezyk audytu;
- wysoce skomplikowane procesy lub duza ilos¢ unikalnych czynnosci.

Przyktady niektérych czynnikéw uzasadniajgcych redukcje czasu audytu:

- jednorodnos¢ geograficzna lub zwigzana z zarzgdzaniem,;

- nieskomplikowane procesy wewnagtrz organizacji;

- wczesniejsza znajomosc¢ systemu (audyt re-certyfikacyjny);

-bardzo mata lokalizacja i/lub niewielkie iloSci sktadowanej/ przetwarzanej biomasy.

Powyzsza lista nie wyczerpuje wszystkich sytuacji — podczas okreslania czasu trwania audytu
nalezy wzig¢ pod uwage wszystkie atrybuty systemu, proceséw i wyrobéw danej organizacji. Jest
mato prawdopodobne, aby suma wszystkich zmian w przypadku danej organizacji, biorgc pod
uwage wszystkie czynniki zredukowata czas auditu o ponad 30% w poréwnaniu z czasem
nominalnym

Str.12z 15 Wydanie 3 z 02.03.2016 r.



BISCONTROL

5.9 Rodzaje niezgodnosci

Zbieranie dowoddéw odbywa sie poprzez przeglad dokumentéw, prowadzenie rozmoéw oraz
obserwacje i ocene dziatan w obszarze objetym auditem. Zespdt auditorow wybiera
reprezentatywng probke z zaplanowanego zakresu auditu oraz prowadzi zapisy dowodéw z audytu

Podczas spotkania zespotu auditujgcego dokonuje sie przeglagdu zebranych dowodow oraz
uzgodnienia ustalen dotyczgcych spetnienia i niespetnienia wymagan.

Stosowane sg nastepujgce kryteria przypadkoéw niespetnienia wymagan:

1) spostrzezenie — jest to niespetnienie wymagan, ktére nie powoduje zagrozenia dla
funkcjonowania systemu opartego na zasadach nalezytej starannosci (SNS) lub nie
stwarza ryzyka wprowadzenia biomasy nie spetniajgcej wymagan, a przyczyny wystgpienia
mogg by¢ systematycznie usuwane, nie pozniej niz do nastepnego audytu;

2) niezgodnos¢ — jest to niespetnienie wymagan, ktére wptywa na funkcjonowanie
i efektywnos¢ systemu opartego na zasadach nalezytej starannosci (SNS) i istnieje realne
ryzyko wprowadzenia do obrotu biomasy nie speiniajgcej wymagan okreslonych we
wiasciwych specyfikacjach i przepisach prawnych. Propozycja dziatan korygujacych
musi byé przestana do jednostki certyfikujagcej, nie pdézniej niz w ciagu dwoéch
tygodni, a do tego czasu podmiot nie moze wprowadza¢ do obrotu biomasy na cele
energetyczne.

Podczas spotkania zamykajgcego auditor wiodgcy przedstawia ustalenia i wnioski z auditu.
Przekazuje informacje odnosnie stopnia spetnienia wymagan certyfikacyjnych i zgodnosci
z kryteriami auditu. Omawia stwierdzone przypadki niespetnienia wymagan i upewnia sie, czy
zostaty one zrozumiane. Przyjecie sformutowanych niezgodnosci powinno zosta¢ potwierdzone
podpisem przedstawiciela auditowanej organizacji. Auditor wiodgcy informuje o
dwutygodniowym terminie przekazania do jednostki certyfikujgcej propozycji dziatan
korygujacych, oraz informacji o terminach wdrozenia tych dziatan. Uzgadniane sg réwniez
terminy usuniecia pozostatych przypadkoéw niespetnienia wymagan.

5.10 Proces certyfikacji

W celu rozpoczecia procedury certyfikacji, podmiot wnioskujgcy dokonuje wyboru jednostki
spos$rod uznanych jednostek przez Administratora systemu i sktada do niej stosowny wniosek.
Po formalnej i merytorycznej ocenie wniosku podmiot podpisuje umowe z jednostkg certyfikujgca,
przy czym zobowigzany jest do zakupienia od Administratora Systemu standardu SWP-SNS:2015,
ktéry stanowi kryterium podczas certyfikacji. Dalsze postepowanie przebiega wedtug
wewnetrznych procedur jednostki. Po pozytywnym wyniku audytu i uzyskaniu certyfikatu zgodnos$ci
SNS, jednostka certyfikujgcg przekazuje takg informacje do Administratora Systemu i podmiot jest
rejestrowany w bazie certyfikowanych podmiotow www.ksub.pl.

Jednostka certyfikujgca powinna okresli¢ sposdb postepowania dla przeprowadzenia procesu
certyfikacji, uwzgledniajgc nastepujgce elementy:

a) Przyjecie wniosku;

b) Ocena formalna wniosku;

c) Przekazanie wnioskujgcemu listy wymagan tj. procedura certyfikaciji;

d)Podpisanie umowy (po pozytywnej ocenie wniosku);

e) Wyznaczenie zespotu audytoréw, w tym audytora wiodgcego;
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f) Ustalenie terminu i miejsca audytu, sporzgdzenie planu auditu, ktory przed audytem
przekazywany jest podmiotowi;

g) Przeprowadzenie audytu w siedzibie wnioskodawcy;

h) Przygotowanie raportu z audytu;

W celu zapewnienia rzetelnych informaciji, po kazdym procesie certyfikacji nalezy sporzadzic¢
raport z audytu. Raport powinien zawiera¢, co najmniej:

- wyniki ocen;

- wnioski, co do zgodnosci ze kryteriami audytu;
- identyfikacje wszystkich niezgodnosci;

- okreslenie zakresu dodatkowej oceny.

i) Ocena raportu z audytu, podjecie decyzji w procesie certyfikacji i wydanie certyfikatu.

Jednostka certyfikujgca dokonuje oceny raportu z audytu. Raport z audytu powinien
przedstawia¢ wyczerpujgce, doktadne, zwiezte i jednoznaczne wyniki z prowadzonego audytu.
W przypadku pozytywnego wyniku procesu oceny zgodnosci, jednostka certyfikujgca wydaje
certyfikat zgodnosci SNS wazny przez okres jednego roku.

5.11 Okres przechowywania danych

Autoryzowane jednostki certyfikujgce sg zobowigzane do przechowywania wynikéw audytu
(raporty z audytow, zapisy z procesow certyfikacji) oraz kopii wszystkich certyfikatow przez okres
co najmniej 5 lat.

5.12 Zmiany

Autoryzowana jednostka certyfikujgca ma obowigzek informowania Administratora Systemu
o jakichkolwiek zmianach, majgcych istotne znaczenie dla procesu autoryzacji.

6 Wygasniecie, zwieszenie, cofniecie decyzji o autoryzacji

6.1 Wygasniecie decyzji o autoryzacji

Z dniem uptyniecia terminu obowigzywania wazno$ci autoryzacji zawarty w decyzji o autoryzaciji,
uptywa jego waznos¢. Tym samym jednostka certyfikujgca nie moze prowadzi¢ procesow
certyfikacji na zgodno$¢ ze standardem SWP-SNS:2015.

6.2 Zawieszenie decyzji o autoryzaciji
Zawieszenie decyzji o autoryzacji moze nastgpi¢, w przypadku, gdy:

a) zostaty naruszone warunki umowy;

b) jednostka certyfikujgca, w ciggu roku od nadania autoryzacji, nie przeprowadzita zadnego
procesu audytu;

c) jednostka certyfikujgca nie dysponuje odpowiednio wykwalifikowang kadrg audytorska;

d) jednostka certyfikujgca nie spetnia wymagan systemu certyfikacji, co zostato stwierdzone w
wyniku audytu w jednostce certyfikujgcej, przeprowadzonego przez Administratora
Systemu

Zawieszenie autoryzacji nastepuje na czas okreslony. W okresie zawieszenia, jednostka
certyfikujgca nie moze prowadzi¢ procesow certyfikacji. Przywrécenie autoryzacji moze nastgpi¢
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po spetnieniu w ustalonym terminie, warunkéw podanych w postanowieniu o zawieszeniu,
co podlega sprawdzeniu przez Administratora systemu.

6.2 Cofniecie decyzji o autoryzacji
Cofniecie decyzji o autoryzacji moze nastgpi¢ w przypadku:

e) razacego naduzycia uprawnien przez jednostke certyfikujgca, wynikajacych z posiadania
praw do przyznawania certyfikatéw zgodnosci SNS;

f) niespetnienie przez jednostke certyfikujgcg w ustalonym terminie warunkéw postawionych
w decyzji o zawieszeniu.

Cofniecie decyzji o autoryzaciji jest definitywne i zostaje podane do publicznej wiadomosci na
stronie www.ksub.pl.

7. Wykaz zatgcznikéw:

Zatgcznik 1 - Whniosek o nadanie uprawnien, odnowienie uprawnieni jednostce certyfikujgcej
lub uaktualnienie zakresu nadanych uprawnien

Zatgcznik 2 — Check-lista do audytu jednostki certyfikujgcej

Zatgcznik 3 — Cennik
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